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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Ad1 Satmalma-ihale Isleri

Amir ve Ust Amirler

Dekan, Dekan Yrd, Fakiilte Sekreteri

Gorev Devri

Diger Yetkin Personel

Gorev Amaci

Asagida tanimlanan sorumlulugunda bulunan goérevleri eksiksiz yerine getirerek,
Dis Hekimligi Fakiiltesi Hastanesi‘nin 4734 sayilh K.I.K. Kamu Ihale Genel
Tebligi ¢ercevesindeki ihale usulleri ve diger usuller ile yapilan satin alma
hizmetlerini mal, hizmet, yapim isleri satin alinmas1 ydnetmelikleri ¢ercevesinde
yiirlitmek. Ayrica 2286 Sayili Kanun hiikiimleri dogrultusunda satis islemleri
hizmetlerini yiiritmek.

Temel is ve Sorumluluklar

1. Dis Hekimligi Fakiiltesi Hastanesinin ihtiyaci olan biitiin alim hizmetleri ile
ilgili evraklarini hazirlar.

2. Talep formlarini toplar ve takibini yapar.

3. Fakiilte yonetimi tarafindan hazirlanan sartnamelerle ihaleye cikar.

4. Gorevlendirilmesi halinde dogrudan teminin yaklagik maliyetinin tespit
edilmesi igin gerekli yazismalari yapar.

5. Dogrudan temin usuliiyle yapilan alimlarin prosediir takibini yapar ve
gorevlendirilmesi durumunda piyasa aragtirmasini gerceklestirir.

6. Gorevlendirilmesi halinde ihale komisyonlarinda gorev alir.

7. idarenin vermis oldugu diger gorevleri yapar.

8. Diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.

9. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun
olarak yiiritiir

Gerekli Bilgi ve Beceriler

- 657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
- Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Birim Calisan1

Kalite Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Direktorii
Merkez Mudiru




